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Verfahrensdokumentation laut GoBD

1. Bonierung und Abrechnung

Nach jedem abgeschlossenen Bezahlvorgang wird ein Beleg erstellt, dabei werden dieser und
dessen Positionen (Artikel bzw. Dienstleistungen) im Datenerfassungsprotokoll dokumentiert,
vollstandig, richtig und zeitgerecht eingetragen. Dem Datensatz wird ein eindeutiger
Identifikator zugewiesen und in weiterer Folge kann dieser Datensatz nicht mehr geldscht
oder geandert werden. Durch diesen Identifikator wird die Sicherung der vollstandigen und
richtigen Erfassung und Wiedergabe garantiert.

Wird eine erfolgte Bezahlung storniert, wird dies im Datenerfassungsprotokoll mit einem
Stornoeintrag mit Referenz auf die erfolgte Bezahlung vermerkt.

Bei weiteren Operationen wie Rabattieren oder Kassabucheintrag werden fiir jede Operation
weitere Eintrage im Datenerfassungsprotokoll mit Referenz auf den Bezahlvorgang generiert.
Somit entsteht im taglichen Betrieb ein lickenloser und zu 100% dokumentierter Verlauf der
Geschafsvorfalle. Alle Eintrage im Datenerfassungsprotokoll werden in Echtzeit am Server
abgespeichert.

2. Tagesabschluss (Z-Bericht)

Der Tagesabschluss wird am Server generiert und mit einer fortlaufenden
Tagesabschlussnummer dokumentiert. Dies garantiert die Vollstandigkeit des
Datenerfassungsprotokolls und somit die unveranderbare Speicherung des
Datenerfassungsprotokolls und somit aller Vorgange in der Kasse.

Der Tagesabschluss enthalt folgende Daten:

e Firmenname und Anschrit
e Fortlaufende Nummer

e Zeitpunkt der Erstellung

e Zeitraum

o Gesamtumsatz

e Umsatz pro Artikel

e Umsatz pro Dienstleistung
e Umsatz pro Kassier

e Umsatz pro Zahlart
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e Steuern
e Stornos
e Rabatte

3. Sicherheitsmerkmale

Wie kann garantiert werden, dass ein Datensatz nicht mit einem anderen Programm geandert
oder geldscht werden kann?

Da die Daten in Echtzeit auf unserem Server abgeseichert werden, kann der Kunde diese
nicht manipulieren oder I6schen.

Alle Berichte, Exporte und Auswertungen werden auf unserem Server erzeugt und sind somit
ganzlich vor Manipulationen geschiitzt.

4. Datenexport (Datenerfassungsprotokoll und GoBD Datenexport)
Folgende Daten kénnen in unveranderlicher Form exportiert werden:
Datenerfassungsprotokoll mt allen chronologisch dokumentierten Vorgangen

e Rechnungen

e Stornos

e Zahlungen

e Zahlungsarten

e Steuern

e In Rechnung gestellte Positionen
e Kassabucheintrage

o erstellte Tagesabschlisse
e Stammdaten

e Artikelverwaltung

e Dienstleistungsverwaltung
e Mitarbeiterverwaltung

e Kassenbewegungen

Diese Exporte konnen jederzeit fir einen individuellen Zeitraum bereitgestellt werden. Der
Export ist als CSV-Datei und oder als unveranderliche PDF-Datei mdglich.

Zusatzlich ist der GoBD-Datenexport verfligbar, der die folgenden Dateien enthalt:

« Journal mit allen chronologisch dokumentierten Vorgangen
* Rechnungen (inkl. Stornos)

« Positionen der Rechnungen

« Zahlungsarten pro Rechnung

+ Steuern

« Kassabuch

« Mitarbeiter
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@ heflo Ca

« index.xml
« gd....dtd

Der Export kann uber einen individuellen Zeitraum bereitgestellt werden. Der Download ist
Uber das Menu ,Registrierkasse/Auswertungen/GoBD" erreichbar.

o

0oBD

Home Kasse GoBD

GoBD Auswertung erstellen

Datum 01.10.2017 bis 31.10.2017

Erstellen

Die Erstellung kann einige 5ekunden dauern.

Die Ubergabe der Daten erfolgt (iber den unmittelbaren Download.
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